请假条
我是            学院           班学生，因                              需请假     天（自   年   月   日——   年  月   日），外出地为             。本人保证在此期间随时与导师和班干部保持联系，并注意自身人身、财产安全，若发生事故责任自负。
外出详细地址：                                                                  
家庭详细地址：                                       家庭电话：                  
                                                       请假人：                
                                                       时  间：                  
批准人：             （导师签字）
                                               （学院分管领导签字盖章） 
              （研究生院学工办批准） 
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